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ACTA N’

FECHA: Bogotd, 26 de marzo 2026

HORA: 1.00 pm

LUGAR: Jardin Infantil cofinanciado “Las Flores”

TEMA: PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS
ASISTENTES: talento humano
ORDEN DEL DIA:

~ Saludo
» Bienvenida
» Socializacion

DESARROLLO:

Siendo la 1:00 pm del dia 26 de marzo del presente afio, se relnen la responsable def
servicio, profesionales en atencion a la primera infancia, auxihiares pedagogicas, personal de
apoyo de alimentos, personal de aseo e higiene, auxiliar administrativo mvitandolos a la
socializacion de LOS PLANES DE EMERGENCIA Y CONTIGENCIA

OBJETIVOS
1. Ser una herramienta guia para el desarrollo de planes emergencia y evacuacion especificos

de cada comumdad educativa,

2 Entregar medidas para planificar, organizar y coordinar las actuaciones de todo el talento
humano para que reaccionen de forma segura. ordenada y rapida en caso de emergencia.

3. Programar actividades de prevencion destinadas a evitar situaciones de emergencia,

4. Programar actividades formativas para los responsables del Plan de Emergencia v
simulacros periodicos dirigidos a la comunidad educativa
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MANEJO DE EMERGENCIAS
Para contcolar una emergencta de forma adecuada es fundamental mantener a la unidad

educativa preparada. por esto debemos

Deninr las posibles emergencias que se puedan presentar en las unidades educativas,
sean de ongen natural o humano.

Aprender, organizar y coordinar los pasos a seguir durante una emergencia.

/ Flabovarun plan de emergencias, conforme a los linecamientos dclljur(’vlin [nfantil “T.as

v

Flores™

v Considerar que Jos planes de emergencia integran los planes comunitarios, s por eso
que las tamihas v acudientes pueden ser parte del proceso de formulacion v/o
actividades tuturas derivadas del mismo (simulacros).

v Comunicar los planes a las familias y a las autoridades locales competentes sobre la
matera

v Revisar v actualizar todos los planes de contingencia una vez al aiio o cada vez que
se efectien cambios en la unidad educativa (aumento de personal - amphacion de
infraestructura — aumento de niveles, entre otros).

v Generar indicaciones v medidas de atencion especificas en los casos de emergencia
para los ninos o nimas que poseen necesidades distintas en su desplazamiento.

v Revisar peniodicamente los dispositivos de emergencia instalados en la unidad
educativa (luces de emergencias, alarma de evacuacion, extintores de incendio,
botiquin de primeros auxilios, entre otros.); en el caso de no encontrase operativos o
disponibles se debe dar aviso a la Direccion Regional correspondiente.

v' Mantener wvisibles y accesibles los numeros de emergencias de Ambulancias,
Bomberos y Cuadrante, primeros auxilios, entre otros. ’

v Mantener un registro actualizado del talento humano del jardiu infantil, considerando
a lo menos nombre de un famihar (contacto), numero de teléfono v direccion
particular.

v Realizar todas las acciones necesarias post-emergencia para retomar las actividades
en forma normal.

Incidentes Ambientales Cualquier incidente que pueda ocasionar dafios al medio ambiente o
a las personas, ya sea por situaciones externas, propias del jardin Infantil y/o naturales, se
clasificaran como menor, serio v mavor. Anexo 3 Los incidentes ambientales se pueden
ocasionar por diversos factores, uno de los mds comunes corresponden a las emisiones de
material particulado / gases a la atmosfera y contaminacion del suelo por derrames de

& 7 Np 3216 1 Cludadels San Mattin

writacia Disiital de integrpcian Socal

W13 327 5707 : 4
HWH ARG BLONEoNIE OV LU ‘ ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DG

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

'*' | SHCRETARIA
| wiA Of
BOGOT/\  INTEGRACION SOCIAL

FOR-GH-0O0?
Pagina 3 de 5

productos Ta probabihdad de que ocurran imcidentes que causen daio ambiental es baja, sin

embargo, s1a pesar de tomar medidas preventivas para e itarlos ocurtiesen emergencias por:

»  Incendros

»  (ontanunacion

¥ Desastre natural

»  Condicrones chmaticas adversas
s Nisnios

» lermemotos

» Inundacion

» luga de £2as
Fmergencias por Fuerza Mayor Extraia

» Asalto al intenor del jardin

» Deteccion de paquetes sospechosos

»  Aviso de bomba

» Explosion

» Amenaza telefonica

» Marchas — Manifestaciones (grupos organizados

Recomendaciones a tener en cuenta duranfe la emergencia: Suspenda [o que esté
haciendo. conserve la calma y aplique sus conocimientos para enfrentar la emergencia.
Frcargue a una persona de llevar el botiquin de Emergencias, puede necesitarlo en el sitio de
reunion o punto de encuentro. De instrucciones para iniciar la evacuacion. Mantenga el
control de las personas a su cargo Guie y acompaiie a los nifios v a las ninas al sitio de
encuentro. Salga de ultimo(a) y verifique que nadie quede en el jardin.

Después de la Emergencia: Al regresar a su arca, evalué Jas condiciones de seguridad de
Jos nifios v mifias, del talento humano y de las areas y reportelas al Centro zonal. Participe
en la evaluacion del evento. Tenga en cuenta los aspectos que no se consideraron para una
proxima vez. Luego de Ja emergencia, si logra hacer una lHamada telefonica, sea breve, no

congestione las lineas.
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COMUNICACION ©as comunicaciones durante una emergencia se haran a través de los
medios disponibles en el jardin Infantil como son: teléfonos fijos o celulares y la respectiva
Alarma Sonora (silbato) Se pondra especial cuidado en cuanto a realizar y transmitir los
mensajes con mayor calma y claridad posible para evitar confusiones y malos entendidos que
lleven a equivocaciones que puedan retardar la Negada del personal de emergencia o

provoque una falta de respuesta de los mismos

PROGRAMA DE SIMULACROS DE EMERGENCIAS Para evaluar la efectividad del
presente Plan, la Directora, dispondra que se realicen simulacros de emergencia donde se
incluya al menos una de las situactones que considera este Plan de Emergencia, poniendo a
prucba la capacidad de reaccion de los diferentes actores involucrados ( Linea de mando,
Brigada de Emergencia, CPHS, ete.). Por lo anterior se realizara a los menos un Simulacro
de Emergencia durante ¢l desarrollo del proyecto.

Siendo las 1:30 pm del dia 26 de marzo del presente ano se da por terminada la
socializacion de “PLAN DE EMERGENCIAS Y CONTINGENCIAS ™ con el talento
humano del jardin infantil las Flores,

Cra, 7 No, 32 - 16§ Cludadela San Martin

Seoreturia Disttal de integrpoian Soca!

Tel {1)327 6797

W INTEQEatICNSoRNE GOV €0 ALCALDIA MAYUR
OE BOGOTA DG

Powered by CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

" SECRETARIA DF
BOGOT, INTEGRACION SOCIAL

FOR-GD-002
Pagina b de 5

Elaboro: Adriana Rodriguez
Profesional de la primera infancia.
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nombres y Apellidos

Viviana Portilla

Dayana Corredor

Adrianz Rodriguer

Cargo o Tipo de
vinculacién

Apoyo administrativo
Profesional en atencién

Profecional en atanclén

Andrea Rios

Profesional en atencién

Dependencia

Las Flores

Las Flores

Las Flores

Las Flores

Claudia Vdsquez

Profesional en atencion

Las Flores

Firma

()\;\(BQ ﬂ(me)

Jenny Alonso

Brenda Rios

Profesional en atencién

Las Flores

Profesional en atencion

Las Flores

Protesionai en atencion

ac Flores

Lvia Rios
Angie Gonzalez Profesional en atencién Las Flores
Erica Gonzalez Profesional en atencién Las Flores
&:;mdm Qables - Profesional en atencién Las Fiores
Nmﬂ\n\m 6ontolez Profesional en atencién Las Flores
- ~ Auxiliar en atencién a la Las Flores -
Daniela Llanos primera infancia
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Yaulentd ARuadimp - primerainfancia
Blanca Bernal Aseo e higiene Las Flores
Las Fiores
L(Ok\c*s sten( Aseo e higiene
Las Flores

Emelixa Herrera

Aseo e higiene

Em e //KQ H

Juliana Arrigui

Orafacinnal en carvicia
Protesional en eenitio

de alimentos

1ac flarac
L3E Mores

Llcana A f'r',Q(/)‘
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Profesionai en servicio Las Fiores
Keidy Arrigui de alimentos A J
S wdy p
Profesional en servicio Las Flores
Sandra Ordufia de alimentos 0/ )
Sandry ()
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